SUDERINTA

Volungés darzelio-mokyklos
Tarybos posédyje 2019-11-06
Protokolo Nr. 3

PATVIRTINTA
Volungés darzelio-mokyklos direktoriaus
2020-02-28 d. ISAK Nr. V-27

VILNIAUS VOLUNGES DARZELIO-MOKYKLOS UGDYTINIU LANKANCIU
IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES UGDYMO DIENU
LANKOMUMO APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanc¢iy ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraSas (toliau —
Aprasas) nustato ugdymo dieny registravimo, duomeny pateikimo informacinéje sistemoje,
lankomumag pateisinan¢iy dokumenty pateikima, jy registravimo ir pateikimo tvarka, ugdymo dieny
lankomumo kontrolés biidus ir kontrolg vykdancius asmenis.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2018-10-31 jsakymu Nr. V-1183 panaikintos Lietuvos higienos normos HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai® 82
punktu: ,,Po ligos vaikas gali biiti priimtas tik tévams (globéjams) pateikus gydytojo pazyma
(F 094/a)..

I1. UGDYTINIU LANKOMUMO REGISTRAVIMAS, DUOMENU PATEIKIMAS
INFORMACINEJE SISTEMOJE

3. Tévai:

3.1. informuoja apie vaiko vélavima grupés pedagoga (el. pastu, telefonu), arba
bendruoju jstaigos telefonu (85) 271 0582 iki 9 valandos;

3.2. infomuoja apie vaiko liga grupés pedagoga pirma ligos dieng elektroniniu pastu
(,,grupéspavadinimas ,,@volunges.lt) iki jstaigos darbo pabaigos.

4. Grupés pedagogas prie$ penkias dienas iki einamojo ménesio pabaigos elektroniniu
pastu iSsiuncia tévams priminimus apie pateisinanc¢iy dokumenty pateikima.

5. Grupés pedagogas atvykusius ugdytinius registruoja kiekvieng darbo dieng iki 9.15
valandos Ikimokyklinés/priesmokyklinés grupés dienyne.

6. Pedagogo padéjéja tg dieng atvykusiy ugdytiniy skaiciy jraso i ,,12 grupiy dienyng*
raStingje iki 9.15 valandos.

7. Rastinés vedéjas dienos ugdytiniy skaiCiy registruoja i ,,Maitinimo uzsakymo
Zurnalg* darZelio-mokyklos virtuvéje iki 9.20 valandos.

8. Paskuting einamojo ménesio darbo dieng, grupés pedagogas atlicka einamojo
ménesio ugdymo dieny apskaitg grupés dienyne:
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8.1. skiltyje ,,IS viso dieny* jraSo lankyty ir praleisty dieny skai¢iy, paskutinéje skilties
eilutéje jraso bendra grupés lankyty dieny ir bendrg praleisty dieny skaiciy;

8.2. skiltyje ,,Nelankymo priezastys* jraSo:

8.2.1.,,dél ligos* (tévy pateisinimai ApraSo priedas Nr. 1) — L nurodant laikotarpj (kaip
nurodyta tévy prasyme);

8.2.2. ,,dél kity priezasCiy™“ — A (atostogos), S (kintantis tévy darbas), M (papildoma
laisva nuo darbo diena tévams auginantiems du ir daugiau vaiky iki 12 mety), K (nelaimés Seimoje(
ne daugiau 3 d. atveju, SalCiy, kitos priezastys (3 ir daugiau dieny) ir kity kataklizmy) nurodant
laikotarpj.

8.3. skiltyje ,,Pastabos* jraso:

8.3.1.,,be maitinimo* — pagal 4 valandy ugdymo modelj ugdomiems vaikams kurie néra
maitinami jstaigoje;

8.3.2. ,,be vakarienés* — pagal 4 valandy ugdymo model; ugdomiems vaikams, kurie
jstaigoje valgo tik pusrycius ir pietus.

9. Atlikus aukS¢iau apraSytis veiksmus, pedagogas grupés dienyna pateikia
informacinés lankomumo sistemos tvarkytojui per 2 sekan¢io ménesio darbo dienas.

10. Informacinés lankomumo sistemos tvarkytojas, istaigos ugdytiniy lankomumo
duomenis suveda j informaciné sistema adresu wWww.svietimas.vilnius.It per 3 darbo dienas.

ITII. UGDYTINIU LANKOMUMA PATEISINANTYS DOKUMENTAIL JU PATEIKIMAS,
REGISTRAVIMAS

11. Lankomuma pateisinantys dokumentai:

11.1. Dokumentai i§ tévy darbovietés:

11.1.1. apie tévams suteikiamas Lictuvos Respublikos darbo kodekso 214 straipsnyje
numatytos papildomos poilsio dienos per ménes], auginantiems nejgaly vaika iki aStuoniolikos arba
du vaikus iki dvylikos mety ar auginantiems tris ir daugiau vaiky iki dvylikos mety;

11.1.2. apie suteiktas kasmetines ar neapmokamas atostogas;

11.1.3. apie prastovas darbovietéje;

11.1.4. apie kintantj darbo grafika, nuotolinio darbo pobuidj (dokumentuose nurodytas
nedarbo dieny skai¢ius), o uzsiimancius individualia veikla — verslo liudijimas ar individualios
veiklos paZzyma.

11.2. Tévy praSymai:

11.2.1. tévy prasymai dél ligos, jei liga tesiasi tris ir daugiau nelankyty dieny i§ eilés
mokestis neskai¢iuojamas (jei maziau nei tris dienas vaikas nelanké ugdymo istaigos, mokestis uz
maitinimg  skai¢iuojamas, ApraSo priedas Nr. 1) apie liga informavus ugdymo jstaigg jstaigos
nustatyta tvarka ir pateisinus dél ligos nelankytas dienas per 3 darbo dienas nuo pirmos atvykimo po
ligos dienos. Jeigu vaikas serga daugiau nei 10 kalendoriniy dieny, Vaiko gerovés komisija, jvertinusi
aplinkybes ir poreiki, turi teis¢ paprasyti i§ tévy pateikti informacija i§ www.esveikata.lt svetainés
apie apsilankymo pas gydytoja fakta nepaZeidZiant Bendrojo duomeny apsaugos reglamento;

11.2.2. jeigu vaiko liga tesiasi | kitg ménesj, tévai turi informuoti grupés pedagoga el.
laisku ar SMS Zinute;

11.2.3. tévy prasymas dél ugdymo dieny pateisinimo nelaimés Seimoje atveju (ne ilgiau
kaip 3 dienas, Apraso priedas Nr. 2);

11.2.4. mokiniy atostogy (jeigu vaikas turi broliy ar sesery, kurie mokosi bendrojo
ugdymo mokykloje, Apraso priedas Nr. 5);
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11.2.5 vasaros metu (birzelio-rugpjuicio ménesiais) tévams (glob&jams) pateikus
prasyma (Apraso priedas Nr. 6);

11.2.6. dél kity priezascCiy, jeigu vaikas nelanko jstaigos tris ir daugiau dieny, tévams
(globéjams) pateikus praSyma (ApraSo priedas Nr. 7);

11.2.7. istaigos uzdarymo remontui, avariniams darbams, kilus epidemijai ir dél kity
fore majeure atvejy;

11.2.8. prieSmokykliniy grupiy vaiky atostogy metu (vadovaujantis Volunges darzelio-
mokyklos pradiniy klasiy mokiniy atostogy grafiku).

12. Visi dokumentai pazyméti Apraso 11.1 punkte pateikiami grupés pedagogui (el.
pastu arba atnesami j grupe iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos.

13. Visi tévy praSymai pazyméti ApraSo 11.2.3. ir 11.2.2.6. punktuose gali biti
pateikiami 1§ anksto arba per 3 dienas atvedus vaika ] jstaiga, bet ne véliau kaip iki paskutinés
einamojo ménesio dienos.

14. Lankomumg pateisinancius dokumentus tévai gali pateikti grupés pedagogui
elektroniniu pastu, el. svetainéje: https://svietimas.vilnius.lt/ arba atnesti j grupe.

15. Lankomumg pateisinan¢ius dokumentus registruoja grupés pedagogas
»Lankomuma pateisinan¢iy dokumenty registre* (apraso priedas Nr. 3) dokumenty gavimo dieng.
Dokumentai kaupiami segtuve ,,Lankomumg pateisinantys dokumentai, kuris saugomas grupéje.

16. Nepateikus lankomumg pateisinan¢iy dokumenty ApraSe nustatytais terminais,
nelankytos dienos laikomos nepateisintomis. Dokumentus pateikus pavéluotai tévai raso prasyma
,»D¢€l mokesCio perskaiCiavimo* (apraso priedas Nr. 4). Mokestis perskai¢iuojamas ir atsispindi

sekanc¢io ménesio mokesc¢io pranesime.

17. MokesCio uz vaiko iSlaikymag praneSimai yra pateikiami el. svetainéje:
https://svietimas.vilnius.It/ arba https://darzelis.vilnius.lt/ . Nurodytoje svetainéje reikia prisijungti
prie darzeliy informacinés sistemos “Mano darzelis”. Tévai, turintys paskyras, gali prisijungti ir
matyti kvitus. Tévai, kurie neturi susikiire paskyry, kvitus gali matyti prisijungg per elektroninius
valdZios vartus: www.epaslaugos.t.

IV. UGDYMO DIENU LANKOMUMO KONTROLE

18. Grupiy auklétojai atsakingi uz savalaikj tévy (globé&jy, riipintojy) informavima,
priminimg, prane$imy registravima ir pateikimg kartu su grupés vaiky lankomumo Ziniaras¢iu
atsakingam asmeniui, pasibaigus einamajam ménesiui.

19. Mokestis uz vaiko maitinimg ir ugdymo reikmiy tenkinimg, mokamas uz praéjusj
meénes] ir turi biiti sumokeétas iki einamojo ménesio 25 dienos. Mokestis uz kiekvieno vaiko i$laikyma
turi biitt mokamas atskiru mokeéjimu pagal atitinkamam vaikui priskirta mokeétojo koda, jmokos koda
ir suformuota bei pateikta el. svetainéje: https://svietimas.vilnius.It/ arba https://darzelis.vilnius.It/
apskaitos dokumentq.

20. Informacijg apie vaikus, nelankiusius jstaigos daugiau nei 30 darbo dieny per
paskutines 90 kalendoriniy dieny be pateisinamos prieZasties, jstaigos Vaiko gerovés komisija,
vertinusi aplinkybes, turi teis¢ pateikti Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, pries
10 darbo dieny apie tai rastu jspéjus tévus (globejus).
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21. Tévai (globéjai) atsako uz pateikiamy dokumenty ir informacijos teisinguma.

22. Ugdymo dieny lankomumo kontrole vykdo darzelio-mokyklos direktorius, arba
paskirtas atsakingas darbuotojas.

23. Mokescio skolos uz vaiko islaikyma jstaigoje iSieSkomos vadovaujantis LR teisés
aktais, Steigéjo norminiais teis€s aktais.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Aprasas aptartas ir suderintas Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos Tarybos
susirinkime 2019-11-06 d..

25. AprasSas koregUotas vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos 2019-12-
04 d. sprendimu Nr. 1-305 ,,Dél mokesCio uz vaiko islaikymg Vilniaus miesto savivaldybés
mokyklose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas, nustatymo
tvarkos apraSo tvirtinimo ir vienos dienos vaiko maitinimo normos nustatymo*.

26. ApraSas koreguotas vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos 2020-02-
12 d. sprendimu Nr. 1-420 ,Dél mokesCio uz vaiko i$laikyma Vilniaus miesto savivaldybés
mokyklose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas, nustatymo
tvarkos apraSo tvirtinimo ir vienos dienos vaiko maitinimo normos nustatymo** pakeitimo.

27. Aprasas gali buiti koreguojamas ir tikslinamas, atsizvelgiant j Steigéjo teisés akty
pakeitimus, Darzelio bendruomenés pastebéjimus darzelio-mokyklos direktoriaus jsakymu.
Aprasas skelbiamas darzelio interneto svetainéje, adresu: www.volunges.lt.
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Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo

dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

1 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos
Direktoriui

PRASYMAS
DEL VAIKO LIGOS PATEISINIMO

(data)
Vilnius

(grupés pavadinimas) (data)

(Parasas)

(Vardas, Pavardé)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

2 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos
Direktoriui

. PRASYMAS .
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO NELAIMES SEIMOJE ATVEJU

(data)
Vilnius

(Parasas) (Vardas, Pavardé)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

3 priedas

LANKOMUMA PATEISINANCIU DOKUMENTU REGISTRAS

Ugdymo grupés pavadinimas

Eil.
Nr.

Dokumento Vaiko vardas ir Dokumento pavadinimas Auklétojo
pateikimo data pavardé parasSas




Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

4 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos

Direktoriui
PRASYMAS DEL MOKESCIO PERSKAICIAVIMO
(data)
Vilnius
Prasau perskaiciuoti vaiko i§laikymo ugdymo jstaigoje mokestj uz
ménesj.
Mano vaikas sirgo (atostogavo) nuo d.
iki d. (paveluotai pateikta pazyma).
Mokeétojo kodas:

Lankoma grupé:

(parasas)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

5 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos

Direktoriui
PRASYMAS
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO BENDROJO UGDYMO MOKYKLU MOKINIU
ATOSTOGU LAIKOTARPIU
(data)
Vilnius
Prasau pateisinti mano sGNAuS/dUKLETS ...........cccvevveeieeierieeieeieeee e , lankanc¢io(-10S)

(ugdymo jstaigos pavadinimas)
mokiniy atostogy laikotarpiu nUO ........ccceeeveeviieeniiieeninens d KT e d.

(Para§as) (Vardas, Pavard¢)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

6 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos
Direktoriui

. PRASYMAS
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO VASAROS METU

(data)
Vilnius

Prasau pateisinti mano sinaus/dukters ...........cccceevveeeiieeeiiieeie e , lankanc¢io(-i0S)

(vardas, pavard¢)

.................................. grupe, praleistas ugdymo dienas vasaros atostogy metu nuo ........................d.
(data)

(Parasas) (Vardas, Pavardé)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

7 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos
Direktoriui

. PRASYMAS
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO (KITOS PRIEZASTYS)

(data)
Vilnius
Prasau pateisinti mano sinaus/dukters ...........cccceevveeeiieeeiiieeie e , lankanc¢io(-i0S)
(vardas, pavard¢)
.................................. grupg, praleistas ugdymo dienas NUO............ccceevren 0 1K i d

(nurodyti priezastj)

(Para§as) (Vardas, Pavard¢)



