PATVIRTINTA

Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos
direktorés 2023 m. lapkric¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-113

VILNIAUS VOLUNGES DARZELIO-MOKYKLOS PRADINIO
UGDYMOMOKYTOJU DIENYNU, NEFORMALIOJO UGDYMO BEI
NAMU MOKYMO DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU

TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos pradinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei
namy mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSas
(toliau Aprasas) parengtas vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463
redakcija, suvestiné redakcija nuo 2019-09-01) (toliau SMM apragas) ir skirtas Vilniaus Volungés
darzelio-mokyklos (toliau Darzelio-mokyklos) vidaus naudojimui.

2. Aprasas nustato pradinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo
dienyny, sudaromy elektroninio dienyno duomeny pagrindu administravimo, tvarkymo, prieziiiros,
dienyno elektroninio dienyno pagrindu sudarymo, jo spausdinimo, perkélimo j skaitmening laikmeng
tvarka, asmeny, tvarkanc¢iy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir
perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanc¢iy, priziarin¢iy ir kt.) dienyng funkcijas ir
atsakomybe

3. Darzelio-mokyklos, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

4. Tévai (globéjai, rupintojai), negalintys naudotis elektroniniu dienynu, informacija apie mokinio
mokymosi pasiekimus gauna raStu, t. y. klasiy vadovai ne re€iau nei kartag per ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo suvesting ir pateikia tévams (globéjams, riipintojams) i§ anksto
susitartu budu (per mokinj arba asmeniSkai). Tévai (globéjai, ripintojai) privalo nedelsdami informuoti
auklétoja, klas¢ kuruojantj direktoriaus pavaduotojg ugdymui apie laiku negauta informacija apie
mokinio mokymosi pasiekimus.

5. Darzelio-mokyklos elektroninio dienyno administravimui atsakingu paskirtas asmuo sprendzia
iSkilusias elektroninio dienyno technines ir administravimo problemas, konsultuoja Darzelio-mokyklos
bendruomenés atstovus.

6. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir perkeliantys j
m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.



Il. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

7. Darzelio-mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio
dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,,Tavo mokykla“ (TAMO, www.tamo.lt) elektroninio dienyno
sistema.

8. Visi mokyklos darbuotojai, elektroninj dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys,
dirbantys su elektroniniu dienynu jsipareigoja laikytis konfidencialumo, neperduoti jokiy duomeny
tretiesiems fiziniams ar juridiniams asmenims, tai pat nenaudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais, be
jstaigos atstovy rastisko sutikimo.

9. Dienyna aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys, dirbantys su dienynu, pildo dienyna remdamiesi
Vartotojo vadovu ir pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjimg (1 priedas), kuris saugomas Vilniaus
Darzelio-mokyklos nustatyta tvarka.

10. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus, bet ne
veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka
klasés vadovas 1§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir
perduoda rastinés vedéjai, kuri jdeda suvestines j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j bylag dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.
11. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesng klase ar
ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo
mety paskutiné darbo diena.

12. Gavus i sistemos administratoriaus dienyno archyva, kiti dienyno skyriai perkeliami j skaitmening
laikmenag; teisés akty nustatyta tvarka atsakant uz perkelty 1 skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma, saugomi.

13. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, lapai i§spausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktaza. Mokiniai instruktazy lapuose pasiraso.
»daugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve iki mokslo mety
pabaigos. Pasibaigus mokslo metams atiduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

14. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uZrakinant* jraSyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).
15. Darzelio-mokyklos sprendimu, elektroninis dienynas ,,uzrakinamas* pra¢jus 10 darbo dieny nuo
paskutinés ménesio pamokos (uzdaromi meénesiai).

16. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta (priedai
Nr. 2-4) apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jrasyta $i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir
pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél
kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Aktg apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz.,
klaida padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.


http://www.tamo.lt/
http://www.tamo.lt/
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17. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo

metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina kuruojantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

18. IS elektroninio dienyno iSspausdintuose skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
lapuose klaidos ranka netaisomos, jos pataisomas kartu su asmeniu, suklydusiu elektroniniame dienyne,
Ir suvestiné i$ naujo i$spausdinama.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens ( pusmecio, metinio,
pradinio ugdymo pasiekimy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo) keitimg / iStaisyma sistema
automatiSkai siuncia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymaosi pasiekimy jvertinimas yra istaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio
tévams. D¢l ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatisSkai siuncia
vidin] pranesimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams, vadovaujanciam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio
dienyno administratoriui.

19. Pavaduojantys mokytojai elektroniniame dienyne nurodomi tg pacig diena, patvirtinus pavadavimo
fakta. Pavaduojancius asmenis elektroniniame dienyne nurodo kuruojantis direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

20. Mokyklos vadovo jsakymu paskirtas elektroninio dienyno administratorius, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui:

20.1. per 5 pirmasias rugséjo ménesio darbo dienas:

20.1.1. patikrina sarasa, papildo jy duomenis ir jraso triikstamus mokytojus;

20.1.2. klasiy sgrasus ir paskiria klasiy vadovus, sukuria naujas klases ir priskiria klasiy vadovus;

20.1.3. patikslina dalyky sarasag, mokymosi lygius, pamoky laika, pusmeciy intervalus, jvertinimy tipus
ir kt.;

20.1.4. isdalija klasiy vadovams naujai atvykusiy mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) prisijungimo
vardus ir slaptazodzius;

20.1.5. per mokslo metus (pagal galimybes) uztikrina sklandy dienyno naudojima; atlieka

elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél elektroninio dienyno
tobulinimo informacinés sistemos ,,Tavo mokykla‘“ vadovybei;

20.1.6. esant poreikiui konsultuoja klasiy vadovus, mokytojus, mokinius ir jy tévus (globéjus,
ripintojus) elektroninio dienyno naudojimo  klausimais, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

20.1.7. perkelia elektroninio dienyno archyva i skaitmening laikmeng ir perduoda saugojimui teisés akty
nustatyta tvarka;

21. Ivertinimai, informacija apie pamoka (pamokos tema, namy darbai, pazymi neatvykusius ar j pamoka
pavélavusius mokinius) ir Kita informacija j elektroninj dienyna suvedama kiekvieng darbo dieng iki 17
val. (iSskyrus atvejus, kai vélesniam duomeny jvedimui yra objektyvios priezastys (néra interneto,
neveiké elektroninis dienynas ir pan.);

22. Mokiniui peré¢jus j kita mokykla, jo iSvykimo faktas pazymimas elektroniniame dienyne,

nurodant direktoriaus jsakymo numerj ir datg. Mokiniui einamaisiais metais nutraukus mokslg
mokykloje-darzelyje, nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai iSspausdinami. Pasiekimy dokumentas
iSduodamas / perduodamas mokiniui / mokyklai teisés akty nustatyta tvarka.

I11. DIENYNO NAUDOTOJU PAREIGOS IR FUNKCIJOS
23. Klasiy vadovai:
23.1. prasidéjus mokslo metams (per 3 darbo dienas) patikrina mokiniy sgrasus,
23.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;
23.3. per meniu punkta ,,Klasés veiklos jveda klasés valandélés tema;
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23.4. per meniu punktg ,,Klasés veiklos® jveda informacijg apie klasés auklétojo darbg su klase;

23.5. nuolat tikrina, ar suvesti jvertinimai, zymimi neatvykimai, vélavimai;

23.6. formuoja savo klasés ataskaitas, pasibaigus mokslo metams isspausdina ataskaitg Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné (tvirtina jy teisingumg parasu);

Tuo atveju, jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné atspausdinama ir pasiraSsoma per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy, dél kélimo j aukstesng klasg¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti
jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutine darbo diena.

23.7. mokslo mety pabaigoje Darzelio-mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo dél
kélimo j aukstesng klase ar iSsilavinimo pazymejimo iSdavimo datg ir numerj;

23.8. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

23.9. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globé¢jais, rapintojais), mokiniais, mokytojais,
mokyklos specialistais, mokyklos vadovybe;

23.10. skelbia informacijg apie buvusius ir basimus tévy susirinkimus klasés ir mokyklos renginius;
23.11. prireikus konsultuoja tévus (globéjus, riipintojus) dienyno naudojimo klausimais;

23.12. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
pateikus klasés vadovui praSyma (raStu arba zodziu), iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir pateikia tévams i$ anksto susitartu budu (per mokinj arba asmeniskai);

23.13. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta per 2 darbo dienas jveda duomenis ]
elektroninj dienyna;

23.14. per meniu punkta ,,Ataskaitos* kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina
Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti, jsega atitinkamuose segtuvuose ir mokslo mety gale pristato
pavaduotojai ugdymui.

24. Mokytojai:

24.1. mokslo mety pradzioje (per 5 darbo dienas) suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes (grupé,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta 1§ keliy klasiy mokiniy), pazymi ] jas jeinan¢ius mokinius,
nesant klasiy sarase klasés, kurig reikia jtraukti j grupeg, informuoja dienyno administratoriy;

24.2. mokomuyjy dalyky grupes ir jy pavadinimus sukuria laikantis $iy taisykliy:

Eil. | Mokomojo dalyko | Grupés pavadinimo sukiirimo | Pvz. Pastabos
Nr. | tipas principas
1. Formaliojo 1.1. Kai dirbama su visa 1kl matematika

ugdymo dalykas klase:

klasés pakopa[be tarpo]klases
pavadinimas (jeigu yra) i$
mazosios[tarpas]dalykas is

mazosios
1.2. Kai klasé dalinama 2kl angly
pogrupius: kalba (11

klasés pakopa[be tarpo]klasés | pogrupis)
pavadinimas (jeigu yra) is
mazosios [tarpas]dalykas i§
mazosios [tarpas](pogrupio
numeris[tarpas] pogrupis)

2. Neformaliojo 2.1. Neformalusis $vietimas

Svietimo 1 var. 1kl sokiy btrelis Neformaliojo
dalykas Svietimo dalyka
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klasés pakopa[betarpo]klasés
raidé (jeigu yra) i8
mazosios[tarpas]dalykas

1§ mazosios raidés

mokytojui
priskiria

e. dienyno
administratorius.

2 var.

klasés pakopa[be tarpo]klasés
raidé (jeigu yra) i$
mazosios[tarpas]dalykas

1§ maZzosios raidés

1kl, 1kl
Sokio
barelis.

Grupés
sukuriamos

e. dienynoskiltyje
,,Neformalus
Svietimas“

Dalyko
pavadinimas
raSomas tiksliai
pagal patvirtintg
neformaliojo
Svietimo
programa

be trumpinimo

2.2 Logopediniai uzsiémimai/Specialioji pedagoginé

pagalba

2.2.1. Kai dirbama su
mokiniy grupe

1 var. 3kl
klasés pakopa[be tarpo]klasés | logopediniai
raidé (jeigu yra) i8 uzsiémimai
mazosios[tarpas]dalykas
1§ maZzosios raidés
2 var.
klasés
pakopa[tarpas]kl.[tarpas]
dalykas i$ 4 Kl.
mazosios raidés spec. pedagogo
uzsiémimai
2.2.2. Kai dirbama su
mokiniu individualiai
klasés pakopa[be tarpo]klasés | 2Kkl
(jeigu yra) raidé i$ Vardaitis
mazosios[tarpas] mokinio Pavardaitis
vardas pavardé[tarpas] logopediniai
dalykas i§ maZosios raidés uzsiemimai
2.3. Visos dienos mokyklos grupé
klasés pakopa[be tarpo]klasés | 1kl VDM Jei | visos dienos
raidé (jeigu yra) i$ 1kl, 1kl VDM mokyklos grupe
mazosios[tarpas]VDMgrupé 1kl, 2kl VDM jungiami keliy

klasiy mokiniai |




grupes
pavadinimg
jraSomos Vis0s
sujungtos klasés
per kablelj

24.3. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

24.4. sistemingai ir savalaikiai (ta paCia pamoka / dieng) iki 19 val. jveda j elektroninj dienyng
informacijq apie pamokqg (pamokos tema, namy darbai), pildo integruojamgsias programas,
atsiskaitomuosius darbus, jvertinimus, Zymi vélavimus, praleistas pamokas;

24.5. uzsienio kalby mokytojai skiltj ,,Pamokos tema“ pildo savo mokomaja kalba, o skiltis

,,Klasés darbas“ ir ,,Namy darbas* pildo valstybine kalba;

24.6. e. dienyno pildymo galimi variantai:

Pamokos tema Bendras klasés darbas Namy darbas

Nurodoma pamokos tema (jei Nurodyti vadovélio, pratyby Galimi variantai:

reikia, veikla. sgsiuvinio puslapius. - 3 uzd. i$ pratyby psl.6;

Pamokoms nevykstant dél - pratybos: 3 uzd. 6 psl.;

Sal¢io, epidemijos ir kt. Jeigu néra vadovélio ar - diferencijuotas namy darbas;

skiltyje ,,Pamokos tema“ pratyby arba nagrinéjama - pabaigti neatliktas uzduotis;

jraso tema ne i$ vadovélio, reikia - jei namy darbai neskiriami -

,,Pamoka nevyko dél... trumpai parasyti, kas vyko raSfoma  ,neuzduota”  arba
pamokoje. paliekama tuscia grafa

Kai pamokoje integruojama
integruojamoji programa,
apraS¢ klases veikla, uzpildoma
per meniu punkta ,,Integruota
pamoka“.

24.7. jei klas¢je yra mokiniy, kurie mokosi pagal pritaikytas programas, mokytojas, pagal poreikj
pildydamas ,,Pamokos turinj“, pasirenka skiltj ,,Pritaikyta programa®, nurodo pamokos tema, klasés
darbg, namy darbg, raSo komentarus, pagyrimus, pastabas Sio apraso nustatyta tvarka;

24.8. ne veliau kaip prie§ savait¢ per meniu punkty ,Atsiskaitomieji darbai“ nurodo planuojamo
kontrolinio darbo datg ir laika, aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip
vieng kontrolinj darbg). Pamokos temoje trumpai apraso, i§ ko bus raSomas kontrolinis darbas;

24.6. per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas* pazymi apie baigta pildyti ménes;j iki sekanc¢io ménesio
10 dienos;

24.7. elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj,
teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo jg iStaiso komentare nurodydamas klaidos taisymo
priezast;

24.8. jei ,,uzrakinus“ laikotarpio (ménesio) duomenis nustatoma klaida, mokytojas privalo kreiptis |
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ir jam leidus iStaiso klaida;

24.9. jei ,,uzrakinus® laikotarpio (pusmecio, metinj arba papildomy darby) duomenis nustatoma klaida,
»atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomeny keitimg. Aktg suraso klaidg padares asmuo.
Aktas registruojamas progimnazijos rastinéje ir yra perduodamas direktoriaus pavaduotojui ugdymui,
mokyklos elektroninj dienyng administruojan¢iam asmeniui bei klasés auklétojui; (2-4 priedai)

24.10. Darzelio-mokyklos nurodytu laiku iSveda pusmecio, metiniy pusmeciy jvertinimus;
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24.11. per meniu punkta ,,Ataskaitos* kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina

Siuos lapus, pateikia mokiniams pasirasyti, jsega atitinkamuose segtuvuose ir mokslo mety gale pristato

pavaduotojai ugdymui;

24.12. pazymi mokinius, besimokancius pagal individualizuotg ar pritaikytg programa;

24.13. pamokoms nevykstant dél sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema“ jraso ,,Pamoka nevyko

del...;

24.14. integruotas pamokas jveda per meniu punktg ,,Integruotos pamokos®;

24.15. esant butinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais;

25. Mokytojas, organizuojantis, neformalyji ugdyma

25.1. mokslo mety pradzioje suformuoja savo neformaliojo $vietimo grupes, priskiria joms mokinius.

25.2. uzpildo savo neformaliojo Svietimo uzsiémimy tvarkarastj, kuris yra suvedamas e. dienyno

sistemoje ir matomas mokiniams, tévams, klasiy vadovams, administracijai;

25.3. informacija apie veikla uzpildo tg pacig dieng, kai vyko neformaliojo $vietimo uzsiémimas, bet ne

veéliau kaip iki 19 val. (jraso veiklos pavadinima, pazymi neatvykusius mokinius) arba véliau, jei tam yra

objektyviy priezas¢iy ( néra interneto, neveikia e. dienynas ar pan.).

26. Socialinis pedagogas:

26.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, vélavimus, gautas pastabas;

26.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rtpintojais), klasiy vadovais,

mokytojais.

26.3. aiskinasi Darzelio-mokyklos nelankymo priezastis, teikia informacijg progimnazijos vadovams.

27. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

27.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

27.2. analizuoja dalyky mokymosi, lankomumo rezultatus, teikia analizes Darzelio-mokyklos

direktoriui pusmecéiams/mokslo metams pasibaigus;

27.3 kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzdaryty praéjusj ménesj elektroniniame dienyne;

27.4. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus, aptaria su jais mokiniy ugdymo(si) pasiekimus;

27.5. kontroliuoja, kaip mokytojai laikosi mokykloje-darzelyje priimty susitarimy dél mokiniy paZzangos

ir pasiekimy vertinimo;

27.6. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, patikrina

jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

27.7. esant butinybei vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globgjais, riipintojais).

28. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro Bendrojo ugdymo jstaigy visuomenés

sveikatos prieZiiiros skyriaus specialistas, vykdantis sveikatos prieZiiira:

28.1. iki einamyjy mety spalio 1 d. pildo klasiy Sveikatos patikros sgrasq;

28.2. operatyviai informuoja mokinio klasés auklétoja, fizinio ugdymo mokytoja bei tévus apie laiku

nepateikta sveikatos pazymeéjima;

28.3. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos

sutrikimus.

28.4. esant butinybei, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klasiy

vadovais, mokytojais.

29. Tévai (globéjai, rupintojai):

29.1. i$ klasés vadovo gave registracijos duomenis (registracijos raktg), registruojasi ir

prisijungia prie e. dienyno tévy paskyros (patys susikurdami prisijungimo vardg ir slaptazod;);

29.2. esant poreikiui padeda savo vaikui prisiregistruoti ir prisijungti prie e. dienyno mokinio paskyros;

29.3. pamete prisijungimo varda Kreipiasi j klasés vadova arba e. dienyno administratoriy;

29.4. ne reciau kaip kartg per dieng tikrina informacija e. dienyne;

29.5. ne véliau kaip per 2 darbo dienas po nebuvimo mokykloje Tamo pranesimu pateikia
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klasés vadovui praleisty pamoky pateisinimo dokumentus Progimnazijos nustatyta tvarka;
29.6. mokiniui neatvykus ] Mokykla-darzelj, ta pacig dieng iki pamoky pradzios informuoja klasés
vadova apie mokinio neatvykimg nurodydami priezastis.

IV. ATSAKOMYBE

30. Direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, eclektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo dalies (Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés) iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

31. Direktoriaus pavaduotojai tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja, ar

nepazeidziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka ir / ar Darzelio-mokyklos ugdymao planas.
32. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kiti) atsako uz
duomeny teisinguma dienynuose.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Aprasas pildomas ir keiiamas direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti bet kurios
mokyklos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo direktorius.

34. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Darzelio-mokyklos e. dienyno vartotojai

35. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-
83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

36. Aprase nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami SMM aprase.




Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos pradinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo
bei namy mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos

apraso
1 priedas
VILNIAUS VOLUNGES DARZELIO-MOKYKLOS
Aktas dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) TAMO dienyne
(data)
Pusmecio/metinio pasiekimy jvertinimy taisymas
Mokinio vardas, pavardé, klasé
Dalyko Klaidingas pasiekimy jvertinimas Teisingas pasiekimy jvertinimas
pavadinimas | pusmetis | Il pusmetis Metinis | pusmetis | 1l pusmetis Metinis

Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas
Dalyko mokytojas

(vardas, pavardé) (Parasas) (Data)

Elektroninio dienyno
administratorius

(vardas, pavardé) (Parasas) (Data)
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Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos pradinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo
bei namy mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraso

2 priedas
VILNIAUS VOLUNGES DARZELIO-MOKYKLOS
Aktas dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) TAMO dienyne
(data)
Pasiekimy jvertinimy taisymas
Mokinio vardas, pavardé, klasé
Dalyko pavadinimas Data Pasiekimy jvertinimas
Klaidingas Teisingas
Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas
Dalyko mokytojas
(vardas, pavarde) (Parasas) (Data)

Elektroninio dienyno
administratorius

(vardas, pavardé) (Parasas) (Data)



Vilniaus Volungés darzelio-mokyklos pradinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso

3 priedas
VILNIAUS VOLUNGES DARZELIS - MOKYKLA
Aktas dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) TAMO dienyne
(data)
Praleisty ir pateisinty pamokuy taisymas
Mokinio vardas, pavardé, klasé
Dalykas | Klaidingas praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius Klaidingas praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius
I pusm. I pusm. Metinis I pusm. 11 pusm. Metinis

ménuo meénuo

Praleistos | Pateisintos | Praleistos | Pateisintos | Praleistos | Pateisintos | Praleistos | Pateisintos | Praleistos | Pateisintos | Praleistos | Pateisintos | Praleistos

Pateisintos | Praleistos | Pateisintos

Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas

Dalyko mokytojas

(vardas, pavardé) (Parasas) (Data)
Elektroninio dienyno

administratorius

(vardas, pavardé) (Parasas) (Data)




